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Основными направлениями в работе методического отдела РДК являются:
- аналитическая, информационная, организационно-методическая, обучающая  инновационная, исследовательская  деятельность;
-  планирование, учет и отчетность работы;
-  изучение, обобщение и распространение передового опыта;

-  подготовка методических рекомендаций по Году экологии и особо охраняемых территорий ;

-  учет и анализ основных показателей социокультурной деятельности;
-  изучение спроса на культурные услуги;

-  организационно – методическое обеспечение проведения фестивалей, 

   смотров, конкурсов;
-  оказание методической и практической помощи СДК, СК.

Годовой план  работы
методического отдела районного Дома культуры 
на 2017 год

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения мероприятия
	Аудитория
	Место проведения
	Ответствен

ный за подготовку
	При

меча

ние

	I. А н а л и т и ч е с к а я   р а б о т а  

	1.1.
	Анализ деятельности КДУ (по форме 

№ 7-НК и информационно-аналитическим отчетам) за 2016 год
	ежегодно

в декабре- январе
	клубные работники
	методический отдел
	заведующая методическим отделом РДК 
Мустафина Г.М.


	

	1.2.
	Мониторинг исполнения требований «дорожной карты»
	ежеквартально
	
	методический отдел 
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М
	

	1.3.
	Составление информационных справок, отчётов о  деятельности клубных учреждений района по отдельным темам , направлениям.
	в  течение года
	
	методический отдел
	Методист по НТ Ишмуратова Л.Ф., 

ведущий  методист по КДУ Кущян Р.А.
	

	1.4.
	Анализ ведения журналов учёта работы СДК, СК 
	май
	
	методический отдел
	Ведущий методист по КДУ Кущян Р.А.
	

	1.5.
	Анализ  анкетирования населения
	октябрь
	
	методический отдел
	методисты
	

	1.6
	Выпуск листов, разворотов по обобщению опыта лучших КДУ района
	в течение года
	-
	методический отдел
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.,
методисты РДК
	

	II. С е м и н а р ы,   п р а к т и к у м ы,   к о н ф е р е н ц и и

	2.1
	Семинар – совещание «Итоги года и задачи на 2017 год»
	февраль
	клубные работник, главы СП
	РДК
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М., методисты
	

	2.2
	Семинар «Активизация деятельности КДУ района  по формированию у населения духовности, патриотизма и национального самосознания художественными средствами»
	март
	 клубные работники
	методический отдел
	зам.директора по ТД- 

худ.рук. РДК

Хафизова Р.Л.
	

	2.3
	 Стажировки по  жанрам художественной самодеятельности 
	в течение года
	художественные  руководители
	РДК
	специалисты РДК  по жанрам
	

	2.4
	Практикумы  по планированию и отчётности
	в течение  года
	вновь принятые  на  работу
	РДК
	методисты РДК
	

	2.5
	Методические дни


	еженедельно по средам


	клубные работники
	методический отдел
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.
	

	2.6
	Семинар – практикум «Мультимедийные презентации»»
	2 квартал
	клубные работники
	Конференц-

зал
	ведущий методист по КО Латыпова Л.Д.
	

	2.7
	Семинар «Внедрение новых технологий, передового опыта, форм и  методов культурно-досуговой деятельности» 
	сентябрь
	клубные работники
	РДК
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.


	

	2.8
	Семинар – совещание «Подготовка учреждений культуры к работе в осенне-зимний период 

2017-2018 гг.»
	3 квартал
	клубные работники, главы СП
	на базе сельских учреждений культуры
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.


	

	2.9
	выездной семинар-практикум  «Организация деятельности  клубных  формирований»
	октябрь
	клубные работники
	Имянлекулевский СДК
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.,

заведующий Имянлекулевским                      СДК
	

	2.10
	Семинар-совещание для специалистов КДУ «О требованиях к составлению статистических и информационно-аналитических отчетов за 2017 год»
	ноябрь
	клубные работники
	РДК
	 заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.

ведущий методист поКДУ  Кущян Р.А.
	

	2.11
	Семинар-практикум «Программы по культуре и социальные проекты как  основа планирования работы КДУ»
	декабрь
	Клубные работники
	РДК
	ведущий методист по КДУ 

Кущян Р.А.
	

	2.12
	Участие в  Республиканских семинарах 
	в течение года
	
	РЦНТ
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.
	

	
	III. С о с т а в л е н и е    м е т о д и ч е с к и х    р е к о м е н д а ц и й 

	3.1
	Разработка положений районных конкурсов, фестивалей.
	в течение года
	клубные работники
	методический отдел
	ведущий методист по НТ

Ишмуратова Л.Ф.
	

	3.2
	Разработка  сценариев, методических материаловдля праздничных и культурно-досуговых мероприятий
	в течение года
	-
	методический отдел
	ведущий методист по НТ

Ишмуратова Л.Ф
	

	3.3
	Требования к составлению документов, регламентирующих деятельность клубных учреждений 
	февраль
	клубные работники
	методический отдел
	ведущий методист по КДУ Кущян Р.А.
	

	3.4.
	Перечень базовых услуг
	1квартал
	клубные работники
	методический отдел
	ведущий методист по КДУ Кущян Р.А.
	

	3.5
	Выпуск  сборников, методических  пособий, буклетов
	в течение года
	
	методический отдел
	 методист по КО

Латыпова Л.Д.
	

	IV. О к а з а н и е   п р а к т и ч е с к о й   п о м о щ и   С Д К,  С К

	4.1
	Назначение кураторов на время проведения районного фестиваля народного самодеятельного творчества «Талантларның  мең төсе»
	Январь-февраль
	
	СДК
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.


	

	4.2
	Доведение  актуальных справочно-информационных материалов
	в течение года
	клубные работники
	РДК
	Заведующая методическим отделом РДК Мустафина ГМ.
	

	4.3
	Оказание помощи творческим самодеятельным коллективам при подборе репертуара
	в течение года
	клубные работники
	методический отдел
	зам.директор по ТД  РДК Хафизова Р.Л., ведущий методист по НТ Ишмуратова Л.Ф.
	

	4.4
	Индивидуально-практические занятия «Основные формы учёта работы в  культурно-досуговом учреждении»
	январь
	начинающие  клубные работники
	методический кабинет
	ведущий методист по КДУ  Кущян Р.А.
	

	4.5
	Индивидуально-практические занятия «Техника безопасности при работе с профессиональным оборудованием»
	в течение года
	клубные работники
	студия звукозаписи
	заведующий студией звукозаписи Гатауллин У.А., специалист по охране труда Валиуллина Э.Х.
	

	4.6
	Индивидуально-практические занятия «Организация деятельности клубного  формирования»
	
	Начинаю
щие клубные работники
	методический кабинет
	худрук Хафизова Р.Л.
	

	4.7
	Выездные семинары-практикумы 
	в течение года
	клубные работники
	на базе КДУ района
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.
	

	
	V. Выезды    на   места 

	5.1
	Фронтальные проверки 
	ежеквартально
	КДУ
	СДК,СК
	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.
	

	5.2
	Тематические

1. Проверка документов, регламентирующих деятельность КДУ 

2. Проверка КДУ по вопроснику конкурса на звание «Лучший  СДК, СК года».

3. Проверка по подготовке учреждений культуры к зимним условиям 
	1 квартал

3 квартал

Май, сентябрь
	
	СДК,СК

СДК,СК


	заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.

заведующая методическим отделом РДК 

Мустафина Г.М.

заведующая методическим отделом РДК Мустафина Г.М.
	

	5.3
	Анкетирование населения на местах «Досуговые предпочтения населения»
	Май-август
	население
	населенные пункты
	Методисты, заведующие КДУ
	

	5.4

	Экспедиционная деятельность с целью пополнения базы  данных о знатоках фольклора 
	в течение года
	
	села района
	заведующий АКБ Салимова Г.Ф., 
методист по НТ Ишмуратова Л. Ф


	

	
	VI. К о н к у р с ы 

	6.1
	Районный фестиваль народного творчества, посвященного Году  российского  кино «Талантларның  мең төсе”
	февраль
	разновоз
растная
	СДК
	Худрук ХафизоваР.Л.

ведущий методист
по НТ

Ишмуратова Л.Ф.
	

	6.2
	Районный  конкурс любительских театральных коллективов “Театральная  весна-2017”
	апрель
	разновоз растная
	  РДК
	Худрук ХафизоваР.Л.

ведущий методист

по НТ

Ишмуратова Л.Ф.
	

	6.3
	Конкурс на лучший сценарий, посвящённый Году экологии.
	в  течение  года
	клубные работники
	
	Методист по НТ Ишмуратова Л.Ф.
	

	6.4.
	Районный  конкурс  среди сельских КДУ «Мероприятие года» 
	в течение года
	клубные работники
	РДК
	методисты РДК
	

	6.5.
	Конкурс на звание «Лучший СДК», «Лучший СК» 
	3 квартал
	клубные работники
	РДК
	методисты РДК
	

	6.6
	Организация участия творческих коллективов, солистов, мастеров ДПИ в Межрегиональ
ных, Республиканских фестивалях, конкурсах.
	в течение года
	клубные работники
	РДК
	Зам. директора по ТД –худ. рук  РДК 

Хафизова Р. Л.,

ведущий  методист по НТ Ишмуратова Л.Ф.
	

	
	VII. О ф о р м л е н и е    м е т о д к а б и н е т а

	7.1
	 Систематическое накапливание методического  материала (рекомендации, сценарии, разработки)
	в течение года
	
	методический отдел
	методисты РДК
	

	7.2
	Оформление альбома «С песней  по жизни»
 о творчестве народного вокального ансамбля «Березка»
	III  квартал
	
	методический отдел
	ведущий методист по НТ Ишмуратова Л.Ф.
	

	7.3
	Регулярное обновление фотоматериалов на стендах “Деятельность культурно-досуговых учреждений” “Наши будни-людям праздники”
	в течение года
	-
	методический отдел
	ведущий методист по КО Латыпова Л.Д.
	

	7.4
	Работа  по оформлению  картотек,
нормативных документов, разработка форм  отчётности
	в течение года
	
	методический отдел
	методисты
	


Заведующая  организационно-методическим кабинетом РДК                 Г.М.Мустафина
